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DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES DEL CARGO: 
 
 
 
Descripción del Cargo Administrativo. 
Dependencia Directa Jefe Unidad de Admisión G.E.S. 
Centro de Responsabilidad 
Asociado 

Sub-Departamento G.E.S. 
Sub-Dirección Administrativa. 

Descripción General del Cargo Funcionario encargado de realizar labores de 
admisionista y otras actividades pertinentes a su 
cargo que ordene su jefe directo. 

Descripción Especifica de 
Funciones 

1)Realizar funciones propias de admisionista 
2)Solicitud de fichas clínicas. 
3)Contactar pacientes para coordinar atenciones. 
4)Agendar citaciones de pacientes G.E.S. 
5)Otras actividades pertinentes a su cargo que 
ordene su jefe directo. 

Responsabilidades Asignadas al 
Cargo 

Cumplir en forma eficiente y oportuna con las tareas 
encomendadas. 

Atribuciones Asignadas al Cargo No tiene asignadas. 
Unidad con que se relaciona Con Consultorio de Especialidades, con Sub-

Departamentos Clínicos y Unidades de Apoyo y 
Establecimientos de la Red Asistencial 

Jefatura y/o Personal a Cargo No tiene 
Actualizaciones 08 de agosto de 2011. 
 
 
 
 
 
     Sr. Rodrigo Báez Matus. 
         Jefe Sub-Departamento G.E.S. 


